Prueba Informatica.
Parte 1*: WORD

Escribe el texto del documento, que obsetvas més abajo, aplicando los
formatos de texto y pétrafo que 2 continuacién se detallan:

a) Crea en el escritotio una carpeta con tu nombre y apellidos.

b) Antes de comenzar a escribir fijate en el nimero de pérrafos que tiene el
texto y lee detenidamente los apartados siguientes.

c) Pérrafo 1° (Titulo): Tipo de letra= Times New Roman, tamafio= 18,
Negtita, alineacién Centrar y espaciado Después de 18 pto.
(Puntuacién 1,5).

d) Pirrafo 2°: Tipo de letra= Times New Roman, tamafio= 14, Negrita,
alineacién Justificar y espaciado Después de 12 pto. (Puntuacién 1,5).

e) Pirrafo 3° y 4° Tipo de letra= Times New Roman, tamafio= 12,
alineacién Justificar, Sangria 1* linea de valor 1 cm. y espaciado
Después de 6 pto. (Puntuacién 1,5).

f) Parrafo 5° Tipo de letra= Times New Roman, tamafio= 12, Cursiva,
alineacién Justificar, Sangria Izquierda de valor 1 cm, Sangria
Derecha de valor 1 cm. y un espaciado Después de 6 pto. (Puntuacién
1,5).

g) Guarda el documento en tu ordenador en la carpeta que has creado
antetiormente con el nombre WORD.

h) Recuetda que puedes empezar a guardar cuando tengas escrito el primer
parrafo, no tienes que esperar a terminar de escribir el texto.

EL SANTO VOTO

El periodo moderno. Siglos XVI al XVIII

La festividad del Santo Voto, asociado al menos desde fines del
Cuatrocientos con las Bodas de Nuestra Sefiora y San José, pese a que...

Pero un hecho hizo atn més solemne Ia celebracion del Santo Voto en
1618. La coyuntura econdmica distaba mucho de ser boyante y el cabildo
puertollanense acordé, por unanimidad. . -, por considerar que:

“son personas que en esta villa Y concejo han hecho muchas y
buenas obras por haber dado gran cantidad de trigo...”



Parte 2*: EXCEL

Vamos a crear un libro de Excel que nos permita calcular las ventas realizadas
por un bazar,
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obsetvas en la figura de arriba. Para ello, utilizaremos el siguiente
formato: Arial y tamafio 10 para todo el texto. Fijate que, para algunos
rétulos, hemos utilizado negrita. También, tendris que cambiar algunas
alineaciones. Una vez hayas creado la HOJA 1, cimbiale el nombre
por BAZAR. (Puntuacién 2).

b) Guatda el documento en tu ordenador en la carpeta que has creado
antetiormente con el nombre EXCEL.

o Utilizando la funcién correspondiente, introduce las férmulas que
nos calculen el Total de Vasos, Jatras, Tazas, Platos y Ensaladeras
vendidos en una semana (columna G). (Puntuacién 1).

d) Por dltimo, usando, también, la funcién correspondiente, introduce

las férmulas que nos calcule el Total de productos vendidos cada dia
(fila 11). (Puntuacién 1).



